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Acceso y Login

* Al mdédulo de eDocumentos se accede desde el Portal del Empleado,
habiéndose autentificado previamente en éste con su usuario y

contrasena de Windows.

Al acceder al moédulo de eDocumentos se debe introducir la
contraseifa especifica creada para este médulo y que le ha sido

comunicada en un email.

« Esta contrasena se puede modificar o recuperar desde el propio

modulo.



Acceso y Login

ArcelorMittal

MyArcelorMittal

Inicio Mi Empresa

Portal eDocumentos

Noticias y Publicaciones

del Empleado

Mi Perfil

Ausencias

Acceso a eDocumentos

Horas Extra

eDocumentos

Jornada Irregular

Trabajos en categoria superior
Desarrollo Profesional
Gestidn Guardias

Gestidn Vigjes

Estructura organizativa

Gestion de Visitas y Eventos +
Gestidn de Accesos +
Formacién +
Servicios Médicos +
Prevencién +

Bienvenido MARCOS GARCIA LOPEZ i) [ORESNONE
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Cambio y reactivacion de contrasefia

6006
Emergencias
Teléfonos de urgencia

RR.HH. Seguridad y Salud

A

ArcelorMittal

Usted va a entrar en un portal privado en el que puede encontrarse con informacién confidencial.
Recuerde que los documentos del Porfal del Empleado que guarde en su equipe personal son de su responsabilidad

Por fovor, si no esta utilizando esta aplicacion, cierre la sesion, evitando que asi terceras personas accedan a ella

Usuario:

Contrasefia:

Cambiar contrasefia

He olvidado mi contrasefia

© Arcelorhitial

MARCOS GARCIA LOPEZ

Introducir contrasena

enviada al email
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« Para modificar la contrasefia pulse en el enlace “cambiar

contrasena”

« Se |le mostrara la pantalla siguiente:
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eDocumentos

A

ArcelorMittal

Usted va o enfrar en un portal privado en el que puede encontrarse con informacion confidencial.
Recuerde gue los documenios del Portal del Empleado gue guarde en su equipo personal son de su responsabilidad.

Contrasefia anterior: Reglas que tiene gue cumplir la nueva contrasefia:

s AT TR Su longitud debe ser de 8 corocieres como minimo.

El primer cordcter tiene que ser siempre una |eira.

Repetir contrasefia: Debe estar compuesta por carocteres de ol menos 3 de los siguientes grupos:
Mayisculas
MinGsculas
Momeros
Volver Simbolos (M"@#5%8/, eic)
@ ArcelorMittal
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 Introduzca la contrasena anterior, la nueva contrasena y confirme de

nuevo la nueva contrasefia
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« Si ha olvidado su contrasena actual puede recuperarla mediante el

enlace “he olvidado mi contrasena”

 Se le mostrara en pantalla el mail al que se le enviara la nueva

contrasefa de acceso
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eDocumentos
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Usted va a entrar en un portal privado en el que puede enconfrarse con informacion confidencial.
Recuerde gue los documentos del Portal del Empleado que guarde en su eguipo personal son de su responsabilidad.

Se e enviara un cormeo electronico

con la nueva contrasefia ala

siguiente direccion:
MARCOS.GARCIA@ARCELORMITTAL.COM

Enviar Volver

® Arceloriittal

11
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* Si no tiene el mail registrado en los sistemas de ArcelorMittal se le

solicitara su numero de Seguridad Social y su fecha de nacimiento.

12
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Usted va a entrar en un portal privado en el que puede encontrarse con informacion confidencial.
Recuerde que los documentos del Portal del Empleado gue guarde en su equipo personal son de su responsabilidad.

No tiene un correo electronico
asociado a su usuario, introduzca
5us datos para mostrarle su
confrasefia.

Numero de

laS.5:

Fecha de

nacimiento

dd/mm/aaaa

© Arceloriittal

13
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« Una vez comprobado que los datos introducidos son correctos, se le
mostrara una pantalla en la que podra informar el mail en el que quiere

recibir la contrasena.
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eDocumentos

o

ArcelorMittal

Usted va a entrar en un portal privado en el que puede encontfrarse con informacian confidencial.
Recuerde que los documentos del Portal del Emplecdo que guarde en su equipo personal son de su responsaobilidad.

Email:

© Arceloriittal

15



~

ArcelorMittal
Recuperar contrasena

 Introduzca su mail y pulse en “enviar’ para recibir en la cuenta

indicada el mail con la nueva contrasefla de acceso.

* En dltimo caso, si no dispone de una cuenta de mail puede pulsar
sobre el boton “saltar” para que le sea mostrada la contrasena por

pantalla.

16
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eDocumentos
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Usted va a enfrar en un portal privado en &l que puede enconfrarse con informacion confidencial.
Recuerde gue los documentos del Portal del Empleado gue guarde en su eguipo personal son de su responsabilidad.

@ Su contrasefia: k=8BxJs3

Volver

@ Arceloridittal

17
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* Una vez dentro del modulo se le muestran los ultimos documentos
publicados, ordenados por fecha de publicacion (de mas reciente a
mas antiguo), y agrupados en paginas de 10 documentos,

permitiéndole navegar de una pagina a otra.

 La aplicacion también permite realizar busquedas por fecha de

publicacion, titulo o tipo de documento (categoria).
« Puede consultar un documento sin guardarlo
* Puede descargarlo al PC

« Puede descargarlo al PC protegiéndolo con contraseia.
19
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eDocumentos

Maticula 1554123 Nombre MARCOS GARCIALOPEZ  Departamenio 00015307 - HR Domnain
Documertos Mi perfi

Mombre Documento Categoria

Documentos personales [x m

Guardar con

Nombre Documento Categoria Fecha publicacitn Consultar Guardar clave
31554123 2015 12 1 Recibos de Nomina 011212015 Y ) B
31554123 2015 11 1 Recibos de Nomina 0171112015 Y ] 2}
31554123 2015 10 1 Recibos de Némina 011012015 Y L] X}
31554123 2015 09 1 Recibos de Nomina 01/09/2015 Y ] =}
31554123 2015 08 1 Recibos de Némina 01/08/2015 4 L] X}
31554123 2015 07 1 Recibos de Némina 01/07/2015 Y E] X}
31554123 2015 06 1 Recibos de Nomina 01/06/2015 0 ) T}
31554123 2015 05 1 Recibos de Némina 01/05/2015 4 L] X}
31554123 2015 04 1 Recibos de Nomina 01/0412015 m ] =)
315654123 2015 03 1 Recibos de Nomina 01/03/2015 Y ] 2}
Pagnatded @ 2 3 4 »m

F. desde F. hasta

101212012 100112016

En equipos compartidos es recomendable descargar documentos con passsword
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Mafriculo 1554123 Nombre MARCOS GARCIALOPEZ  Departomenio 00015307 - HR Domain

Documentos Mi
Mombre Documento Categoria

Documentos personales [x m
Nombre Documento Cafegoria Fecha publicacién Cormitr Gurder chwe
31554123 2015 12 1 Recibos de Nomina 0111202015 i ) B
31554123 2015 11 1 Recibos de Némina 0111172015 0 ) T}
31554123 2015 10 1 \ Recibos de Némina 01/10/2045 i Y L] =]
31554123 2015 09 1 , ] K =]
st 20s 81 Pulse en el titulo del documento s B on
31554123 2015 07 1 . » o 1 =) =]
31564123 2015 06 1 O en el IConO ConSUItar para Ver ] = =]
31554123 2015 05 1 . . 1 =) S|
=ma:u: | @ documento sin descargarlo al equipo | & = =
31564123 2015 03 1 ] =) =]

Pagnatded @ 2 3 4 »m

F. desde F. hasta

101212012 100112016

En equipos compartidos es recomendable descargar documentos con passsword
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Pulse “volver” para ver de nuevo
el listado de documentos

MyArcelorMittal

Partal Gestion Documentacdr

::. Vista previa del documento. N

™ c
Geston Viaws A

SR e ArcelorMittal

1.20-E-020 -8620-31550970-0003
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eDocumentos

Mafriculo 1554123 Nombre MARCOS GARCIALOPEZ  Departomenio 00015307 - HR Domain

Documertos Mi perfi
Mombre Documento Categoria
Documentos personales [x m
Guardar con

Nombre Documento Categoria Fecha publicacién Consuliar Guardar clave
31554123 2015 12 1 Recibos de Némina 011212015 Y L] X
31564123 2015 11 1 Recibos de Némina 011112015 L) X
31554123 2015 10 1 Recibos de Némina 01/10/2045 Z =) 2|
31554123 2015 09 1 . “ " i =) B
Pulse en el icono “guardar 5 BB
31554123 2015 07 1 ] =) =]
aosem para descargar el documento | = w
31554123 2015 05 1 . ] =) S|
31554123 2015 04 1 a Su eqUIpO ] =) B

=) £

31554123 2015 03 1

&

Pagnatded @ 2 3 4 »m

F. desde F. hasta

No descargue el documento sin
@ En equipos compartidos es recomendable descargar documentos con passsword protegerlo Con CO ntraseﬁa SI
utiliza un pc compartido
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Mafriculo 1554123 Nombre MARCOS GARCIALOPEZ  Departomenio 00015307 - HR Domain

Documentos Mi
Mombre Documento Categoria

Documentos personales [x m

Guardar con

Nombre Documento Cafegoria Fecha publicacién Consuliar Guardar clave
31554123 2015 12 1 Recibos de Nomina 0111202015 i ) B
31554123 2015 11 1 Recibos de Némina 0111172015 T}
31554123 2015 10 1 Recibos de Némina 0140 ZE X
31554123 2015 09 1 . “ " i K B
s 20 Pulse en el icono “guardar con clave™ | = u =»
31554123 2015 07 1 ] =) =]
s s para descargar el documento 5 W ow
31554123 2015 05 1 i i ~ ] =) S|
31854129 2015 04 1 a Su equipo prOtegldO con contrasenal ¢ v m
31564123 2015 03 1 ] =) =]

Pagnatded @ 2 3 4 »m

F. desde F. hasta

101212012 100112016

En equipos compartidos es recomendable descargar documentos con passsword
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Contrasefia m

D

Introduzca la contrasena con la

gue se guardara el documento.
Cuando abra el documento en su equipo

se le solicitara esta contrasena

25
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Mi Perfil

« En la pestafia Mi Perfil puede modificar el mail al que se le enviara la

contrasefia en caso de necesitar recuperarla.

27
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eDocumentos

Mairiculo 1554123 Mombre MARCOS GARCIA LOPEZ  Departomento 00015307 - HR Domain

Documentos M perfil

Email
MARCOS.GARCIA@ARCELORMITTAL.COM

28
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