
eDocumentos: Guía de Usuario 

2017 



1 

eDocumentos: Guía de Usuario  

• Acceso y Login 

• Modificar contraseña 

• Recuperar contraseña 

• Documentos 

• Mi Perfil 

 



Copyright © ArcelorMittal 23/03/2017 Author 2 

Acceso y Login 

Usuario 



3 

• Al módulo de eDocumentos se accede desde el Portal del Empleado, 

habiéndose autentificado previamente en éste con su usuario y 

contraseña de Windows. 

• Al acceder al módulo de eDocumentos se debe introducir la 

contraseña específica creada para este módulo y que le ha sido 

comunicada en un email. 

• Esta contraseña se puede modificar o recuperar desde el propio 

módulo. 

Acceso y Login 
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Acceso a eDocumentos 

Introducir contraseña  

enviada al email 

Acceso y Login 
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• Para modificar la contraseña pulse en el enlace “cambiar 

contraseña”  

• Se le mostrará la pantalla siguiente: 

Cambiar contraseña 
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Cambiar contraseña 
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• Introduzca la contraseña anterior, la nueva contraseña y confirme de 

nuevo la nueva contraseña 

Cambiar contraseña 
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• Si ha olvidado su contraseña actual puede recuperarla mediante el 

enlace “he olvidado mi contraseña”  

• Se le mostrará en pantalla el mail al que se le enviará la nueva 

contraseña de acceso 

Recuperar contraseña 
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Recuperar contraseña 
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• Si no tiene el mail registrado en los sistemas de ArcelorMittal se le 

solicitará su número de Seguridad Social y su fecha de nacimiento.   

Recuperar contraseña 
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• Una vez comprobado que los datos introducidos son correctos, se le 

mostrará una pantalla en la que podrá informar el mail en el que quiere 

recibir la contraseña. 

Recuperar contraseña 



15 

Recuperar contraseña 
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• Introduzca su mail y pulse en “enviar” para recibir en la cuenta 

indicada el mail con la nueva contraseña de acceso. 

• En último caso, si no dispone de una cuenta de mail puede pulsar 

sobre el botón “saltar” para que le sea mostrada la contraseña por 

pantalla. 

Recuperar contraseña 
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Recuperar contraseña 
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• Una vez dentro del módulo se le muestran los últimos documentos 

publicados, ordenados por fecha de publicación (de más reciente a 

más antiguo), y agrupados en páginas de 10 documentos, 

permitiéndole navegar de una página a otra.  

• La aplicación también permite realizar búsquedas por fecha de 

publicación, título o tipo de documento (categoría). 

• Puede consultar un documento sin guardarlo 

• Puede descargarlo al PC 

• Puede descargarlo al PC protegiéndolo con contraseña. 

 

Documentos 
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Documentos 
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Documentos 

Introducir contraseña  

comunicada por email 

Pulse en el título del documento  

o en el icono “consultar” para ver  

el documento sin descargarlo al equipo 
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Documentos 

Pulse “volver” para ver de nuevo  

el listado de documentos 

Vista previa del documento. 
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Documentos 

Pulse en el icono “guardar”  

para descargar el documento  

a su equipo 

No descargue el documento sin 

protegerlo con contraseña si  

utiliza un pc compartido 



24 

Documentos 

Pulse en el icono “guardar con clave”  

para descargar el documento  

a su equipo protegido con contraseña 
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Documentos 

Introduzca la contraseña con la  

que se guardará el documento. 

Cuando abra el documento en su equipo 

 se le solicitará esta contraseña 



Copyright © ArcelorMittal 23/03/2017 Author 26 

Mi Perfil 

Usuario 



27 

• En la pestaña Mi Perfil puede modificar el mail al que se le enviará la 

contraseña en caso de necesitar recuperarla. 

Mi Perfil 
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Mi Perfil 
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